
MES:

No. ACTIVIDAD FECHA INICIO
FECHA 

TERMINACIÓN
HORA 
INICIO

HORA 
TERMINACIÓN

LUGAR RESPONSABLE PARTICIPANTES

ARC No.1

1.1

Capacitación del personal 
comisionado de Control Interno 
institucional, extensión del programa 
y certificación.

03/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00
Plataforma virtual 
de Posgrado, salas 
de eleconferencias.

DIRECTOR (A) EJECUTIVO 
DEL CONSEJO DE 
REGENTES

Personal seleccionado para integrar 
comisiones de control interno 
institucional.

1.2
Reunión del grupo ECR con Rector y 
VRAF

04/06/2019 04/06/2019 10:00:00 12:00:00 FCSHE
DIRECTOR (A) EJECUTIVO 
DEL CONSEJO DE 
REGENTES

Director CEPEC, Rector, VRAF, Jefe de 
Admisiones

1.3
Ejecución de las tareas del plan de 
evaluación interna institucional.

04/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00
Todos los 
escenarios 
universitarios

JEFE DEL DEPARTAMENTO 
DE ASEGURAMIENTO DE 
LA CALIDAD

Equipo técnico del DAC, SGT, VRA, 
Asesor del VRA.

1.4
Implementación del plan de creación 
de la Facultad de Derecho/UMET

05/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00
Escuelas de 
Derecho

VICERRECTORA 
ACADÉMICA

Coordinadores de carreras de 
Derecho, Jefe Depto de Bienestar, DG, 
Director de sede Quito.

1.5

Entrega al rectorado de las 
observaciones para reformas de los 
Reglamentos de investigación y 
Vinculación con la Sociedad

10/06/2019 10/06/2019 17:00:00 17:00:00
Remisión al correo 
electrónico del 
rectorado

VICERRECTORA 
ACADÉMICA

Coordinadores de las comisiones, 
Director de Investigación, Director de 
Vinculación.. 

1.7
Entrega del proyecto completo de 
maestría en Gerencia Educativa según 
Transitoria Tercera del RRA/CES.

07/05/2019 07/05/2019 22:00:00 22:00:00
Remisión al correo 
electrónico del 
rectorado

VICERRECTORA 
ACADÉMICA

Directora del CEEDUC

1.8
Remisión al CES del proyecto de 
maestría en Gerencia Educativa según 
Transitoria Tercera del RRA/CES.

12/06/2019 12/06/2019 14:00:00 14:00:00 Entrega física al CES Secretario General Técnico Personal Asistente.

1.9

Entrega del proyecto completo de 
maestría en Perfilación Criminal y 
Detección de la Mentira para la 
DINASED

14/06/2019 14/06/2019 22:00:00 22:00:00
Remisión al correo 
electrónico del 
rectorado

VICERRECTORA 
ACADÉMICA

Coordinadora Colectivo Académico de 
Derecho, Comisión encargada

1.10
Entrega del Informe del cumplimiento 
del PTIM del mes de mayo

14/06/2019 14/06/2019 17.00:00 17:00:00
Remisión al correo 
electrónico del 
rectorado

COORDINADORA DE LA 
UNIDAD DE AUDITORÍA Y 
CONTROL INTERNO

Coordinadores de las áreas de 
resultados clave (ARC)

ÁPICE ESTRATÉGICO

PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL
JUNIO



1.11

Remisión al CES del proyecto de 
maestría en en Perfilación Criminal y 
Detección de la Mentira para la 
DINASED

18/06/2019 18/06/2019 14:00:00 14:00:00
Envío desde 
Plataforma del CES

VICERRECTORA 
ACADÉMICA

Asesor del VRA

1.12 Sesión del Consejo de Regentes 20/06/2019 20/06/2019 10:00:00 12:00:00
Salas de 
teleconferencia

PRESIDENTE CONSEJO DE 
REGENTES

Miembros e invitados

1.13
Informe al Rectorado del avance en la 
ejecución del plan de creación de la 
Facultad de Derecho

25/06/2019 25/05/2019 17:00:00 17:00:00
Remisión al correo 
electrónico del 
rectorado

DIRECTOR GENERAL
Jefe de Colectivo de la carrera de 
Derecho, Jefe de Departamento de 
Bienestar.

1.14

Informe de Diagnóstico de la situación 
actual de la UMET respecto a los 
indicadores del modelo institucional 
(2do borrador).

25/06/2019 25/05/2019 17:00:00 17:00:00
Remisión del link al 
mail del rectorado

JEFE DEL DEPARTAMENTO 
DE ASEGURAMIENTO DE 
LA CALIDAD

DAC, SGT.

1.15

Presentación del informe final de 
evaluación de infraestructuras en 
todas las instalaciones de la UMET 
(todos los campus de todas las sedes)

25/06/2019 25/06/2019 22:00:00 22:00:00
Remisión al correo 
electrónico del 
rectorado

JEFE DEL DEPARTAMENTO 
DE ASEGURAMIENTO DE 
LA CALIDAD

Equipo técnico del DAC, Director 
General y Director de Bienestar 
Institucional.

1.16 Sesión del CAS 27/06/2019 27/06/2019 16:00:00 18:00:00
Salas de 
teleconferencia

RECTOR Miembros e invitados

1.17
Entrega de proyectos específicos de 
las sedes sobre la creación de la 
Facultad de Derecho

28/06/2019 28/06/2019 22:00:00 22:00:00
Remisión al correo 
electrónico del 
rectorado

Jefe de Colectivo de la 
carrera de Derecho

Coordinadores y designados.

1.18
Consolidación del PTIM del mes de 
julio

28/06/2019 28/06/2019 22:00:00 22:00:00 Rectorado Asistente de Rectorado
Coordinadores de Areas de Resultado 
Clave.

ARC No.2

2.1
 Elaboración de proyectos de carreras 
de acuerdo a la proyección de la 
oferta académica institucional

01/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00
Salones de video 
conferencia

VICERRECTORA 
ACADÉMICA

Colectivos de docentes designados

2.2
 Elaboración de programas de 
posgrado de acuerdo a la proyección 
de la oferta académica institucional

01/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00
Salones de video 
conferencia

VICERRECTORA 
ACADÉMICA

Colectivos de docentes designados

ACTIVIDADES DE LA GESTIÓN DE DOCENCIA DE GRADO Y POSGRADO



2.3

Inscripción de profesores en 
programas doctorales de 
universidades extranjeras (profesores 
graduados ED I y II).

01/06/2019 28/06/2019 9:00:00 17:00:00
Salón de Rectorado 
sede Quito 

DIRECTOR (A) DEL CEFDU Aspirantes 

2.4  Período lectivo Edición III de la ED. 01/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00 VIRTUAL DIRECTOR (A) DEL CEFDU Aspirantes 

2.5

Sesiones metodológicas del VRA para 
elaborar nuevos proyectos de 
carreras y programas en las 
modalidades semipresenciales, a 
distancia y en línea.

03/06/2019 28/06/2019 15:00:00 17:00:00
Salones de video 

conferencia
VICERRECTORA 
ACADÉMICA

Profesores miembros de los colectivos
académicos involucrados

2.6

Difundir en sesiones en todos los 
escenarios universitarios el Código de 
Ética Institucional, de la Investigación 
y el Aprendizaje reformado post 
estatuto.

03/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00
Todos los medios 
de divulgación

Presidente de la Comisión 
de Ëtica

Comisión de Ëtica

2.7

Segundo Taller de Análisis de 
propuestas de Unidad de Integración 
Curricular en
las carreras, según RRA. Entrega al 
CES de documento final.

07/06/2019 07/06/2019 14:00:00 17:00:00
Salones de video 

conferencia
Jefe de Comisión

Decanos, Directores de Sedes,
Coordinadores de carreras, Asesor del
VRA e integrantes de la comisión

2.8

Despacho del plan de trabajo mensual
del VRA

08/06/2019 08/06/2019 14:00:00 16:00:00
Salones de video 

conferencia
VICERRECTORA 
ACADÉMICA

Decanos, Directores de Investigación,
Vinculación, CRAI, CESDEL, CEFDU,
CEEDUC, CEDTI.

2.9
Matricula de la Escuela de Doctores 10/06/2019 15/06/2019 8:00:00 22:00:00 Local de CESDEL Director de CESDEL Director de CESDEL

2.10

Segundas Sesiones metodológicas de 
análisis de cambios no sustantivos en 
las carreras. Entrega al CES del 
documento final.

11/06/2019 11/06/2019 14:00:00 17:00:00
Salones de video 

conferencia
DIRECTOR (A) DEL CEFDU

Decanos, Directores de Sedes,
Coordinadores de carreras, Asesor del
VRA e integrantes de la comisión

2.11
Curso inductivo de matriculación en la 
Plataforma Virtual UMET

11/06/2019 11/06/2019 14:00:00 16:00:00 Admisiones Director de CESDEL Admisiones, Director de CESDEL

2.12

Segundo Taller metodológico central 
de
propuesta de Instructivo de 
Evaluación
de los Aprendizajes.

12/06/2019 12/06/2019 14:00:00 17:00:00
Salones de video 

conferencia
Jefe de la Comisión

Decanos, Directores de Sedes,
Coordinadores de carreras, Asesor del
VRA, e integrantes de la comisión



2.13 

Segundas Sesiones metodológicas del 
VRA sobre las prácticas 
preprofesionales en las carreras.

14/06/2019 14/06/2019 14:00:00 17:00:00
Salones de video 

conferencia
Coordinadora Nacional

Coordianadores de Prácticas 
preprofesionales y coordinadores de 
cada carrera e integrantes de la 
comisión

2.14
PCD Enfoques y paradigmas 
investigativos. 

18/06/2019 23/07/2019 9:00:00 17:00:00

1. aula 307 en la 
mañana,  y 406 en 

la tarde            
2. Laboratorio de 
computación    3. 

112

DIRECTOR (A) DEL CEFDU
Profesores de las carreras.          1. 
Quito,     2. Machala, 3.  Guayaquil

2.15
PCD Pedagogía y Didáctica de la 
Educación Superior 

20/06/2019 20/07/2019 9:00:00 17:00:00

1. aula 307 en la 
mañana,  y 406 en 

la tarde            
2. Laboratorio de 
computación   

DIRECTOR (A) DEL CEFDU
Profesores de las carreras.          1. 

Quito,     2. Machala

ARC No. 3

3.1

Entrega de información a la SENESCYT 
respecto a servicios, programas o 
proyectos para vinculación de 
estudiantes de la misión Leonidas 
Proaño

01/06/2019 14/06/2019 8:00:00 17:00:00 Matriz
DIRECTOR (A) DE 
VINCULACIÓN CON LA 
SOCIEDAD

COORDINADORES DE VINCULACIÓN 
DE SEDES Y COORDINADORES DE 
PROYECTOS DE VINCULACIÓN CON LA 
SOCIEDAD

3.2
IV Congreso de Medio Ambiente y 
Desarrollo Sostenible. Inauguración 
de actividades

05/06/2019 05/06/2019 19:00:00 21:00:00 Sede Machala
Coordinador de 
Investigación Machala

                                                              
DOCENTES  ESTUDIANTES                         

3.3
Balance Semestral de investigación a 
nivel de las Carreras y Centros 

06/06/2019 11/06/2019 08:00:00 17:00:00 Carreras y Centros
DIRECTOR DE 
INVESTIGACIONES

COORDINADORES DE INVESTIGACIÒN 
DE SEDES  DECANOS, 
COORDINADORES DE PROYECTOS 
I+D+i DOCENTES                    
ESTUDIANTES                          

3.4
Elaboración de  Informes semestrales 
por cada proyectos de vinculación con 
la sociedad 

15/06/2019 30/06/2019 8:00:00 16:00:00
Matriz Guayaquil, 
Sedes Quito y 

Machala

DIRECTOR (A) DE 
VINCULACIÓN CON LA 
SOCIEDAD

COORDINADORES DE VINCULACIÓN 
DE SEDES Y COORDINADORES DE 
PROYECTOS DE VINCULACIÓN CON LA 
SOCIEDAD

3.5
Balance Semestral de investigación y 
vinculación Sede de Quito

21/06/2019 21/06/2019 14:30:00 16:30:00 Sede de Quito

DIRECTOR DE 
INVESTIGACIONES Y 
DIRECTOR DE 
VINCULACIÓN

DIRECTORES DE CENTROS DE I+D+I         
COORDINADORES DE PROYECTOS           
DOCENTES ESTUDIANTES                          

ACTIVIDADES DE LA GESTIÓN DE INVESTIGACIÓN Y VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD



3.6
Balance Semestral de investigación y 
vinculación Sede de Machala

22/06/2019 22/06/2019 14:30:00 16:30:00 Sede Machala

DIRECTOR DE 
INVESTIGACIONES Y 
DIRECTOR DE 
VINCULACIÓN

DIRECTORES DE CENTROS DE I+D+I         
COORDINADORES DE PROYECTOS           
DOCENTES  ESTUDIANTES                         

3.7
Balance Semestral de investigación y 
vinculación Matriz Guayaquil

23/06/2019 23/06/2019 14:30:00 16:30:00 FCSH

DIRECTOR DE 
INVESTIGACIONES Y 
DIRECTOR DE 
VINCULACIÓN

DIRECTORES DE CENTROS DE I+D+I         
COORDINADORES DE PROYECTOS           
DOCENTES ESTUDIANTES                          

3.8
Entrega de Informes Semestrales de 
proyectos I+D+i y Centros

24/06/2019 27/06/2019 08:00:00 17:00:00
Correo del 

Dirección General 
de Investigaciòn

DIRECTOR DE 
INVESTIGACIONES

COORDINADORES DE INVESTIGACIÒN 
DE SEDES COORDINADORES DE 
PROYECTOS i+D+i COORDINADORES 
DE CENTROS DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL                    

3.9  Segunda Feria de Tecnología ( día T) 27/06/2019 27/06/2019 09:30:00 22:00:00
MATRIZ Y 

EXTENSIONES
DIRECTORA DEL CEDTI 

INVESTIGADORES DEL CEDTI 
COORDINADORES DE INVESTIGACIÒN 
DE SEDES DECANOS                       
DOCENTES ESTUDIANTES                     

3.10

 Segundo Taller de intercambio con 
coordinadores o líderes científicos  de 
los grupos de investigaciòn para la 
presentación y discusión de planes de 
trabajo de los grupos

29/06/2019 29/06/2019 14:30:00 15:30:00
Salones de teleconf

erencias
DIRECTOR DE 
INVESTIGACIONES

LÍDERES CIENTÍFICOS DE LOS GRUPOS 
DE INVESTIGACIÓN COORDINADORES 
DE INVESTIGACIÒN DE SEDES 
DECANOS   INVITADOS                             

ARC No.4

4.1

  Socialización a la comunidad 
universitaria e implementación de las 
nuevas escalas salariales 
debidamente aprobadas por el CAS.  

 1/6/2019    31/06/2019    08:00:00    17:00:00    Sede Quito ‐ Matriz   Jefa de Talento Humano    Talento Humano, VA  

4.2
 Informe ejecutivo al rectorado de 
movimientos escalafonarios 
aprobados a los profesores.  

 1/6/2019    31/06/2019    08:00:00    17:00:00    Sede Quito ‐ Matriz   Jefa de Talento Humano    Talento Humano, personal docente  

4.3
 Presentación de solicitudes y 
completamiento de requisitos  

 3/6/2019    7/6/2019    08:30:00    17:30:00  
 Oficina Torres del 
Norte y sede 
Coruña  

 Jefa Técnica Académica    Todo el personal de SGT  

4.4  Fechas de presentación/sustentación    24/6/2019    28/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Oficina Torres del 
Norte y sede 
Coruña  

 Jefa Técnica Académica    Todo el personal de SGT  

ACTIVIDADES DE LA GESTIÓN DE PROCESOS HABILITANTES DE APOYO, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS



4.5  Entrega de formatos registro    11/6/2019    14/6/2019    08:30:00    17:30:00  
 Oficina Torres del 
Norte y sede 
Coruña  

 Jefa Técnica Académica    Todo el personal de SGT  

4.6  Impresión de títulos    17/6/2019    18/6/2019    08:30:00    17:30:00    Sede Coruña    Jefa Técnica Académica    Todo el personal de SGT  

4.7
 Aprobación de titulados por el 
CAS/Toma de firmas de autoridades  

 14/6/2019    14/6/2019    18:00:00    19:00:00  
 Oficina Torres del 
Norte  

 Jefa Técnica Académica    Miembros del CAS  

4.8  Registro de títulos    19/6/2019    19/6/2019    08:30:00    17:30:00  
 Oficina Torres del 
Norte  

 Secretario General 
Técnico  

 Todo el personal de SGT  

4.9
 Cubrir el 100 % eventos y actividades 
para su difusión en todos los medios 
propios y externos  

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Todos los 
escenarios  

 Jefe de Comunicación  
 Dpto. Comunicación / Decanos / 
Directores de Carrera  

4.10
 Campaña Informativa Segunda Fase 
Nuevo Edificio Sede Quito  

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Todos los 
escenarios  

 Director General  
 Dirección General / Bienestar 
Institucional / Dpto. Comunicación 

4.11
 Desarrollo de nueva web UMET y 
actualización sistemática de la página 
web en todos sus contenidos  

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Todos los 
escenarios  

 Jefe de Comunicación  
 Dirección General / Bienestar 
Institucional / Dpto. Comunicación 

4.12
 Publicación de Boletín Digital N° 2 
UMET  

 1/6/2019    16/6/2019    09:00:00    13:00:00  
 Todos los 
escenarios  

 Jefe de Comunicación    Dirección de Comunicación  

4.13  Evento Intercultural Matriz GYE    14/6/2019    14/6/2019    09:00:00    18:00:00    Matriz Guayaquil  
 Jefa Dpto. Bienestar 
Estudiantil  

 Dpto. Bienestar Estudiantil/Decanos, 
Dir, Carreras  

4.14
 Socialización Proyectos Bienestar 
Estudiantil  

 1/6/2019    15/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil, 
Sede Quito  

 Jefa Dpto. Bienestar 
Estudiantil  

 Dpto. Bienestar Estudiantil/Decanos, 
Dir, Carreras  

4.15
 Socialización y capacitación Póliza de 
Seguro de Accidentes Personales 
UMET 2019  

 24/6/2019    28/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil, 
Sede Quito  

 Jefa Dpto. Bienestar 
Estudiantil  

 Dpto. Bienestar 
Estudiantil/Aseguradora  

4.16
 Ejecución de presupuestos de 
mantenimientos  

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil, 
Sede Quito  

 Jefa Dpto. Bienestar 
Institucional  

 Dirección General / Bienestar 
Institucional / Dpto. Comunicación 

4.17
 Mejora de infraestructuras y 
adquisición de bienes inmuebles.  

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil, 
Sede Quito  

 Jefa Dpto. Bienestar 
Institucional  

 Dirección General / Bienestar 
Institucional / Dpto. Comunicación 

4.18
 Ejecución de presupuestos de 
actualización y desarrollo de 
tecnologías.  

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil, 
Sede Quito  

 Jefa Dpto. Bienestar 
Institucional  

 Dirección General / Bienestar 
Institucional / Dpto. Comunicación 



4.19

 Actualización del Manual de Procesos 
Internos Admisiones, de acuerdo a las 
nuevas normativas y oferta 
académica de la UMET, para 
presentación a la Dirección General.   

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil y 
Sede Quito  

 Jefe (e) de Publicidad y 
Mercadeo   

 Ejecutivas de Publicidad y Mercadeo 
Guayaquil y Quito   

4.20

 Actualización del Reglamento del 
Sistemas de Admisiones y Becas para 
Estudiantes de la Universidad 
Metropolitana, de acuerdo a las 
nuevas normativas y oferta 
académica de la UMET, para 
presentación a la Dirección General.   

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil y 
Sede Quito  

 Jefe (e) de Publicidad y 
Mercadeo   

 Ejecutivas de Publicidad y Mercadeo 
Guayaquil y Quito   

4.21
 Desarrollo de Campañas Carreras 
Estrella UMET – Pregrado 1er. Corte.   

 1/6/2019    15/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil y 
Sede Quito  

 Jefe (e) de Publicidad y 
Mercadeo   

 Ejecutivas de Publicidad y Mercadeo 
Guayaquil y Quito   

4.22
 Desarrollo de Campañas Carreras 
Nuevas UMET – Pregrado 1er. Corte.   

 16/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil y 
Sede Quito  

 Jefe (e) de Publicidad y 
Mercadeo   

 Ejecutivas de Publicidad y Mercadeo 
Guayaquil y Quito   

4.23
 Desarrollo de Campañas Carreras por 
Reactivar UMET – Pregrado 1er. 
Corte.   

 16/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil y 
Sede Quito  

 Jefe (e) de Publicidad y 
Mercadeo   

 Ejecutivas de Publicidad y Mercadeo 
Guayaquil y Quito   

4.24

 Actividades de Difusión de la Oferta 
Educativa UMET a través de 
Convenios con la Red Metropolitana 
de Educación Superior.   

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil y 
Sede Quito  

 Jefe (e) de Publicidad y 
Mercadeo   

 Ejecutivas de Publicidad y Mercadeo 
Guayaquil y Quito   

4.25
 Gestión de Mejora en los Procesos 
Informáticos de Publicidad y 
Mercadeo.   

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil y 
Sede Quito  

 Jefe (e) de Publicidad y 
Mercadeo   

 Jefe de Comunicación, Webmaster y 
Radio UMET   

4.26

 Despacho de Oficios y Actividades 
dispuestas por la Dirección General en 
conjunto con otras dependencias 
institucionales.   

 1/6/2019    30/6/2019    09:00:00    18:00:00  
 Matriz Guayaquil y 
Sede Quito  

 Jefe (e) de Publicidad y 
Mercadeo   

 Jefe de Comunicación, Webmaster y 
Radio UMET   



fecha: 03/06/2019

Ing. Alejandro R Socorro Castro
Asesor del rector.

Nota: el uso de las salas de teleconferencias debe coordinarse por el responsable de la actividad con la asistente de 
rectorado en Quito, el asistente de sistemas en Guayaquil y en Machala. Son la prioridad del uso las actividades 
puntualmente señaladas en este plan. Las actividades que están enmarcadas en plazos que requieran el uso de 
teleconferencias y coincidan con las señaladas anteriormente, deberán coordinarse con el director de Tecnologías y la 
asistencia en las sedes para asignar otros locales y medios existentes.


