PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL

del PTIM del mes de mayo

rectorado

CONTROL INTERNO

MES: JUNIO
FECHA HORA HORA
No. ACTIVIDAD FECHA INICIO ~ - LUGAR RESPONSABLE PARTICIPANTES
TERMINACION INICIO TERMINACION
ARC No.1 APICE ESTRATEGICO
C itacion del |
apa?c.| SR Plataforma virtual |DIRECTOR (A) EJECUTIVO |Personal seleccionado para integrar
comisionado de Control Interno . .
1.1 T o 03/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00 de Posgrado, salas [DEL CONSEJO DE comisiones de control interno
institucional, extension del programa . o
D de eleconferencias. [REGENTES institucional.
y certificacion.
Reunion del grupo ECR con Rector DIRECTOR (A) EJECUTIVO Director CEPEC, Rector, VRAF, Jefe de
1.2 arip 4 04/06/2019 04/06/2019 10:00:00 12:00:00 FCSHE DEL CONSEJO DE . ! ! !
VRAF Admisiones
REGENTES
Todos los JEFE DEL DEPARTAMENTO
Ejecucion de las tareas del plan de Equipo técnico del DAC, SGT, VRA,
13 |Decucond cas derp 04/06/2019 | 30/06/2019 | 9:00:00 17:00:00  |escenarios DE ASEGURAMIENTO DE | 0P
evaluacién interna institucional. . . Asesor del VRA.
universitarios LA CALIDAD
Implementacién del plan de creacion Escuelas de VICERRECTORA Coordinadores de carreras de
1.4 P P 05/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00 . Derecho, Jefe Depto de Bienestar, DG,
de la Facultad de Derecho/UMET Derecho ACADEMICA . .
Director de sede Quito.
Entrega al rectorado de las L . .
observaciones para reformas de los Remision al correo VICERRECTORA Coordinadores de las comisiones,
1.5 P . o, 10/06/2019 10/06/2019 17:00:00 17:00:00 electrdnico del . Director de Investigacidn, Director de
Reglamentos de investigacion y ACADEMICA . L,
) , . rectorado Vinculacioén..
Vinculacién con la Sociedad
Entrega del proyecto completo de Remision al correo VICERRECTORA
1.7 maestria en Gerencia Educativa segin| 07/05/2019 07/05/2019 22:00:00 22:00:00 electrdnico del ACADEMICA Directora del CEEDUC
Transitoria Tercera del RRA/CES. rectorado
Remision al CES del proyecto de
1.8 maestria en Gerencia Educativa segin| 12/06/2019 12/06/2019 14:00:00 14:00:00 Entrega fisica al CES [Secretario General Técnico |Personal Asistente.
Transitoria Tercera del RRA/CES.
Entrega del proyecto completo de .
maestria en Perfilacion Criminal y Remision al correo VICERRECTORA Coordinadora Colectivo Académico de
1.9 14/06/2019 14/06/2019 22:00:00 22:00:00 lectrénico del .
Deteccion de la Mentira para la /06/ /06/ electronico de ACADEMICA Derecho, Comisién encargada
rectorado
DINASED
Entrega del Informe del cumplimiento Remision al correo |COORDINADORA DE LA Coordinadores de las areas de
1.10 & P 14/06/2019 14/06/2019 17.00:00 17:00:00 electrdnico del UNIDAD DE AUDITORIA Y

resultados clave (ARC)




Remision al CES del proyecto de

maestria en en Perfilacién Criminal y Envio desde VICERRECTORA
1.11 18/06/2019 18/06/2019 14:00:00 14:00:00 . A del VRA
Deteccion de la Mentira para la /06/ /06/ Plataforma del CES |ACADEMICA sesorde
DINASED
Salas de PRESIDENTE CONSEJO DE
1.12 [Sesion del Consejo de Regentes 20/06/2019 20/06/2019 10:00:00 12:00:00 . Miembros e invitados
teleconferencia REGENTES
Informe al Rectorado del avance en la Remision al correo Jefe de Colectivo de la carrera de
1.13 |ejecucion del plan de creacion de la 25/06/2019 25/05/2019 17:00:00 17:00:00 electrdnico del DIRECTOR GENERAL Derecho, Jefe de Departamento de
Facultad de Derecho rectorado Bienestar.
Inf Di .. la i L,
et de s T respectoston Rermisin del ik al ['EFE DEL DEPARTAMENTO
1.14 |, . P . 25/06/2019 25/05/2019 17:00:00 17:00:00 . DE ASEGURAMIENTO DE |DAC, SGT.
indicadores del modelo institucional mail del rectorado
LA CALIDAD
(2do borrador).
Presentacion del informe final de L . L. .
evaluacion de infraestructuras en Remision al correo [JEFE DEL DEPARTAMENTO |Equipo técnico del DAC, Director
1.15 . . 25/06/2019 25/06/2019 22:00:00 22:00:00 electrdnico del DE ASEGURAMIENTO DE  |General y Director de Bienestar
todas las instalaciones de la UMET .
rectorado LA CALIDAD Institucional.
(todos los campus de todas las sedes)
o, Salas de . -
1.16 [Sesién del CAS 27/06/2019 27/06/2019 16:00:00 18:00:00 . RECTOR Miembros e invitados
teleconferencia
Entrega de proyectos especificos de Remision al correo .
- , . Jefe de Colectivo de la . .
1.17 |[las sedes sobre la creacion de la 28/06/2019 28/06/2019 22:00:00 22:00:00 electrénico del Coordinadores y designados.
carrera de Derecho
Facultad de Derecho rectorado
Consolidacion del PTIM del mes de . Coordinadores de Areas de Resultado
1.18 julio 28/06/2019 28/06/2019 22:00:00 22:00:00 Rectorado Asistente de Rectorado Clave
ARC No.2 ACTIVIDADES DE LA GESTION DE DOCENCIA DE GRADO Y POSGRADO
Elaboracion de proyectos de carreras
Sal de vid VICERRECTORA
2.1 de acuerdo a la proyeccion de la 01/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00 alones ef vidaeo . Colectivos de docentes designados
L conferencia ACADEMICA
oferta académica institucional
Elaboracién de programas de
Sal de vid VICERRECTORA
2.2 |posgrado de acuerdo a la proyecciéon | 01/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00 alones ef video . Colectivos de docentes designados
conferencia ACADEMICA

de la oferta académica institucional




Inscripcién de profesores en
programas doctorales de

Salén de Rectorado

2.3 . . . 01/06/2019 28/06/2019 9:00:00 17:00:00 . DIRECTOR (A) DEL CEFDU Aspirantes
universidades extranjeras (profesores sede Quito
graduados ED I y I1).
2.4 Periodo lectivo Edicidn Ill de la ED. 01/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00 VIRTUAL DIRECTOR (A) DEL CEFDU Aspirantes
Sesiones metodoldgicas del VRA para
elaborar nuevos proyectos de
Sal de vid VICERRECTORA Prof iemb del lecti
2.5 |carrerasy programas en las 03/06/2019 [28/06/2019 15:00:00 17:00:00 alones de video ) rotesores miembros de fos colectivos
] ) ) conferencia ACADEMICA académicos involucrados
modalidades semipresenciales, a
distancia y en linea.
Difundir en sesiones en todos los
escenarios universitarios el Codigo de Todos los medios [Presidente de la Comision
Etica Institucional, de la Investigacién | 03/06/2019 30/06/2019 9:00:00 17:00:00 . - L Comisién de Etica
. de divulgacién |de Etica
y el Aprendizaje reformado post
2.6 estatuto.
Segundo Taller de Analisis de
propuestas de Unidad de Integracién Salones de video Decanos, Directores de Sedes,
Curricular en 07/06/2019 |[07/06/2019 14:00:00 17:00:00 conferencia Jefe de Comisidn Coordinadores de carreras, Asesor del
las carreras, segin RRA. Entrega al VRA e integrantes de la comisidn
2.7 CES de documento final.
Despacho del plan de trabajo mensual Salones de video |[VICERRECTORA Decanos, Directores de Investigacion,
P P ) 08/06/2019 | 08/06/2019 | 14:00:00 |  16:00:00 _ ) Vinculacion, CRAI, CESDEL, CEFDU,
del VRA conferencia ACADEMICA
CEEDUC, CEDTI.
2.8
29 Matricula de la Escuela de Doctores 10/06/2019 15/06/2019 8:00:00 22:00:00 Local de CESDEL |Director de CESDEL Director de CESDEL
Zﬁi:gijZsesfasrlr?tr)]iissr:stszdsi::i:\clzss 2?1 Salones de video Decanos, Directores de Sedes,
11/06/2019 [11/06/2019 14:00:00 17:00:00 . DIRECTOR (A) DEL CEFDU |Coordinadores de carreras, Asesor del
las carreras. Entrega al CES del conferencia . L,
. VRA e integrantes de la comisidn
documento final.
2.10
Curso inductivo de matriculacién en la
. 11/06/2019 11/06/2019 14:00:00 16:00:00 Admisiones Director de CESDEL Admisiones, Director de CESDEL
2.11 |Plataforma Virtual UMET
Segundo Taller metodolégico central
de . Decanos, Directores de Sedes,
) Salones de video i .
propuesta de Instructivo de 12/06/2019 [12/06/2019 14:00:00 17:00:00 conferencia Jefe de la Comisién Coordinadores de carreras, Asesor del
Evaluacion VRA, e integrantes de la comision
2.12  |de los Aprendizajes.




. L. Coordianadores de Practicas
Segundas Sesiones metodoldgicas del Salones de video reprofesionales y coordinadores de
VRA sobre las practicas 14/06/2019 |14/06/2019 14:00:00 17:00:00 . Coordinadora Nacional prep . y
) conferencia cada carrera e integrantes de la
preprofesionales en las carreras. L,
2.13 comisién
1.aula307enla
mafana, y 406 en
PCD Enfoques y paradigmas la tarde Profesores de las carreras. 1.
2.14 18/06/2019 23/07/2019 9:00:00 17:00:00 DIRECTOR (A) DEL CEFDU
investigativos. /06/ 107/ 2. Laboratorio de () Quito, 2. Machala, 3. Guayaquil
computaciéon 3.
112
1.aula307enla
PCD Pedagogia y Didactica de la mafiana, y 406 en Profesores de las carreras 1
2.15 cagoglay 20/06/2019 | 20/07/2019 | 9:00:00 17:00:00 la tarde DIRECTOR (A) DEL CEFDU : : :
Educacién Superior . Quito, 2. Machala
2. Laboratorio de
computacion
ARC No. 3 ACTIVIDADES DE LA GESTION DE INVESTIGACION Y VINCULACION CON LA SOCIEDAD
Entrega de informacion a la SENESCYT .
.. COORDINADORES DE VINCULACION
respecto a servicios, programas o DIRECTOR (A) DE DE SEDES Y COORDINADORES DE
. t inculacién d :00: :00: i . .
3.1 proyeF os para vmc.u.a’aon e. 01/06/2019 14/06/2019 8:00:00 17:00:00 Matriz VINCULACION CON LA PROYECTOS DE VINCULACION CON LA
estudiantes de la mision Leonidas SOCIEDAD
o SOCIEDAD
Proafio
IV Congreso de Medio Ambiente y .
3.2 |Desarrollo Sostenible. Inauguracion | 05/06/2019 | 05/06/2019 | 19:00:00 |  21:00:00 Sede Machala | _00dinador de
’ . ’ & o e Investigacién Machala DOCENTES ESTUDIANTES
de actividades
COORDINADORES DE INVESTIGACION
DE SEDES DECANOS
Balance Semestral de investigacion a DIRECTOR DE !
3.3 . € 06/06/2019 11/06/2019 08:00:00 17:00:00 Carreras y Centros COORDINADORES DE PROYECTOS
nivel de las Carreras y Centros INVESTIGACIONES .
1+D+i DOCENTES
ESTUDIANTES
., . . COORDINADORES DE VINCULACION
Elaboracién de Informes semestrales Matriz Guayaquil, [DIRECTOR (A) DE
3.4 or cada proyectos de vinculaciéon con| 15/06/2019 30/06/2019 8:00:00 16:00:00 Sedes Quito VINCULACION CON LA DE SEDES Y COORDINADORES DE
' l‘; sociedapd y s s el y <OCEDAD PROYECTOS DE VINCULACION CON LA
SOCIEDAD
Balance Semestral de investigacion EJSESI%iEIZNES Y DIRECTORES DE CENTROS DE [+D+
3.5 . ., . & 4 21/06/2019 21/06/2019 14:30:00 16:30:00 Sede de Quito COORDINADORES DE PROYECTOS
vinculacidon Sede de Quito DIRECTOR DE

VINCULACION

DOCENTES ESTUDIANTES




DIRECTOR DE

DIRECTORES DE CENTROS DE |+D+l

Balance Semestral de investigacion INVESTIGACIONES Y
3.6 ) , € ¥ 22/06/2019 22/06/2019 14:30:00 16:30:00 Sede Machala COORDINADORES DE PROYECTOS
vinculacion Sede de Machala DIRECTOR DE DOCENTES ESTUDIANTES
VINCULACION
DIRECTOR DE
DIRECTORES DE CENTROS DE [+D+l
Balance Semestral de investigacion INVESTIGACIONES Y
3.7 ) ~, ) .g y 23/06/2019 23/06/2019 14:30:00 16:30:00 FCSH COORDINADORES DE PROYECTOS
vinculaciéon Matriz Guayaquil DIRECTOR DE DOCENTES ESTUDIANTES
VINCULACION
COORDINADORES DE INVESTIGACION
Correo del DE SEDES COORDINADORES DE
Entrega de Informes Semestrales de DIRECTOR DE
3.8 g . 24/06/2019 27/06/2019 08:00:00 17:00:00 Direccion General PROYECTOS i+D+i COORDINADORES
proyectos |+D+i y Centros L INVESTIGACIONES
de Investigacion DE CENTROS DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL
INVESTIGADORES DEL CEDTI
MATRIZY COORDINADORES DE INVESTIGACION
3.9 Segunda Feria de Tecnologia (dia T) 27/06/2019 27/06/2019 09:30:00 22:00:00 DIRECTORA DEL CEDTI
EXTENSIONES DE SEDES DECANOS
DOCENTES ESTUDIANTES
doeescarincoso os s
310 |los grupos de investigacion parala | 29/06/2019 | 29/06/2019 | 14:30:00 |  15:30:00 | Saiones de teleconf | DIRECTOR DE DE INVESTIGACION COORDINADORES
' refenFt)acién discuién dep e = et erencias INVESTIGACIONES DE INVESTIGACION DE SEDES
prese Y P DECANOS INVITADOS
trabajo de los grupos
ARC No.4 ACTIVIDADES DE LA GESTION DE PROCESOS HABILITANTES DE APOYO, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
Socializacién a la comunidad
. itaria e imol tacién de |
4q |UNVErSHAriaeimplementacion e las | 60019 | 31/06/2019 | 08:00:00 17:00:00 | Sede Quito - Matriz| Jefa de Talento Humano | Talento Humano, VA
nuevas escalas salariales
debidamente aprobadas por el CAS.
Informe ejecutivo al rectorado de
4.2 movimientos escalafonarios 1/6/2019 31/06/2019 08:00:00 17:00:00 Sede Quito - Matriz | Jefa de Talento Humano | Talento Humano, personal docente
aprobados a los profesores.
Presentacién de solicitudes Oficina Torres del
4.3 . o y 3/6/2019 7/6/2019 08:30:00 17:30:00 Norte y sede Jefa Técnica Académica Todo el personal de SGT
completamiento de requisitos i
Corufia
Oficina Torres del
4.4 Fechas de presentacion/sustentacion | 24/6/2019 28/6/2019 09:00:00 18:00:00 Norte y sede Jefa Técnica Académica Todo el personal de SGT

Corufia




Oficina Torres del

4.5 Entrega de formatos registro 11/6/2019 14/6/2019 08:30:00 17:30:00 Norte y sede Jefa Técnica Académica Todo el personal de SGT
Corufia
4.6 Impresidn de titulos 17/6/2019 18/6/2019 08:30:00 17:30:00 Sede Corufia Jefa Técnica Académica Todo el personal de SGT
Aprobacidn de titulad | Oficina T del
47 | 7Probacionde fiulados pore 14/6/2019 | 14/6/2019 | 18:00:00 19:00:00 cINa TOTres A€ 1 jefa Técnica Académica | Miembros del CAS
CAS/Toma de firmas de autoridades Norte
Oficina Torres del | Secretario General
4.8 Registro de titulos 19/6/2019 19/6/2019 08:30:00 17:30:00 .. Todo el personal de SGT
Norte Técnico
Cubrir el 100 % eventos y actividades
Todos los Dpto. Comunicacién / Decanos
49 para su difusidn en todos los medios 1/6/2019 30/6/2019 09:00:00 18:00:00 . Jefe de Comunicacién .p / /
. escenarios Directores de Carrera
propios y externos
C fia Inf tivaS daF Todos | Di ion G I/ Bi t
410 | @mpanainformativa>egundarase | - e/5019 30/6/2019 | 09:00:00 18:00:00 odos fos Director General ireccion General / Bienestar
Nuevo Edificio Sede Quito escenarios Institucional / Dpto. Comunicacién
Desarrollo de nueva web UMET y
Todos los Direccion General / Bienestar
4.11 [actualizacion sistematica de la pagina 1/6/2019 30/6/2019 09:00:00 18:00:00 ) Jefe de Comunicacién . / o,
. escenarios Institucional / Dpto. Comunicacion
web en todos sus contenidos
Publicacion de Boletin Digital N° 2 Todos los
4.12 € 1/6/2019 16/6/2019 09:00:00 13:00:00 . Jefe de Comunicacién Direccion de Comunicacion
UMET escenarios
Jefa Dpto. Bienestar Dpto. Bienestar Estudiantil/Decanos,
413 | Evento Intercultural Matriz GYE 14/6/2019 | 14/6/2019 | 09:00:00 18:00:00 | Matriz Guayaquil opto P /
Estudiantil Dir, Carreras
414 Socia.lizac.ién Proyectos Bienestar 1/6/2019 15/6/2019 09:00:00 18:00:00 Matriz C-.]uayaquil, Jefa I.)pto.. Bienestar D.pto. Bienestar Estudiantil/Decanos,
Estudiantil Sede Quito Estudiantil Dir, Carreras
Socializacién y capacitacion Pliza de Matriz Guayaquil, | Jefa Dpto. Bienestar Dpto. Bienestar
4.15 |Seguro de Accidentes Personales 24/6/2019 | 28/6/2019 | 09:00:00 18:00:00 >uayaquil opto. pto. Bie
Sede Quito Estudiantil Estudiantil/Aseguradora
UMET 2019
4.16 Ejecuci(lﬁn.de presupuestos de 1/6/2019 30/6/2019 09:00:00 18:00:00 Matriz C-.Iuayaquil, Jefa.\ Dp.to. Bienestar Dir(lecci.c’)n General / Bienest.ar N
mantenimientos Sede Quito Institucional Institucional / Dpto. Comunicacién
4.17 Mej(?r.a .d,e infrat.estruc.turasy 1/6/2019 30/6/2019 09:00:00 18:00:00 Matriz(-.]uayaquil, Jefa.\ Dp.to. Bienestar Dirt.ecci.c’)n General/Bienest.ar 5
adquisicion de bienes inmuebles. Sede Quito Institucional Institucional / Dpto. Comunicacién
Ejecucion de presupuestos de Matriz Guayaquil, | Jefa Dpto. Bienestar Direccion General / Bienestar
4.18 |actualizacion y desarrollo de 1/6/2019 30/6/2019 | 09:00:00 18:00:00 yaquil pto.

tecnologias.

Sede Quito

Institucional

Institucional / Dpto. Comunicacién




Actualizacion del Manual de Procesos
Internos Admisiones, de acuerdo a las

Matriz Guayaquil y

Jefe (e) de Publicidad y

Ejecutivas de Publicidad y Mercadeo

4.19 ti fert 1/6/2019 30/6/2019 09:00:00 18:00:00
nuev?s r.10rma vasy oterta /6/ /6/ Sede Quito Mercadeo Guayaquil y Quito
académica de la UMET, para
presentacion a la Direccion General.
Actualizacion del Reglamento del
Sistemas de Admisiones y Becas para
Estudiantes de la Universidad
Matriz Guayaquil y | Jefe (e) de Publicidad Ejecutivas de Publicidad y Mercadeo
420 |Metropolitana, de acuerdo a las 1/6/2019 30/6/2019 | 09:00:00 18:00:00 z uayaquily () oo s de B y
) Sede Quito Mercadeo Guayaquil y Quito
nuevas normativas y oferta
académica de la UMET, para
presentacion a la Direccion General.
421 Desarrollo de Campafias Carreras 1/6/2019 15/6/2019 09:00:00 18:00:00 Matriz C-.]uayaquil y | Jefe (e) de Publicidad y Ejecutiva?s de P.ublicidad y Mercadeo
Estrella UMET — Pregrado ler. Corte. Sede Quito Mercadeo Guayaquil y Quito
4.2 Desarrollo de Campafias Carreras 16/6/2019 30/6/2019 09:00:00 18:00:00 Matriz(-.]uayaquily Jefe (e) de Publicidad y Ejecutiva?s de P.ublicidadyMercadeo
Nuevas UMET — Pregrado ler. Corte. Sede Quito Mercadeo Guayaquil y Quito
Desarrollo de Campaiias Carreras por
Matriz G ily | Jef de Publicidad Ejecutivas de Publicidad y M d
423  |Reactivar UMET — Pregrado 1er. 16/6/2019 | 30/6/2019 | 09:00:00 18:00:00 atriz Guayaquil y | Jefe (e) de Publicidady | Ejecutivas de Publicidad y Mercadeo
Sede Quito Mercadeo Guayaquil y Quito
Corte.
Actividades de Difusion de la Oferta
4.24 Educatiya UMET a través de . 1/6/2019 30/6/2019 09:00:00 18:00:00 Matriz(-.]uayaquily Jefe (e) de Publicidad y Ejecutiva.ls de P.ublicidadyMercadeo
Convenios con la Red Metropolitana Sede Quito Mercadeo Guayaquil y Quito
de Educacidn Superior.
Gestion de Mejora en los Procesos
Matriz G ily | Jef de Publicidad Jefede C icacion, Webmast
425 |informéticos de Publicidad y 1/6/2019 30/6/2019 | 09:00:00 18:00:00 atriz Guayaquil y | Jefe (e) de Publicidady | Jefe de Comunicacion, Webmastery
Sede Quito Mercadeo Radio UMET
Mercadeo.
Despacho de Oficios y Actividades
4.6 dispuestas por la Direccion General en 1/6/2019 30/6/2019 09:00:00 18:00:00 Matriz Guayaquil y | Jefe (e) de Publicidad y Jefe de Comunicacidn, Webmaster y

conjunto con otras dependencias
institucionales.

Sede Quito

Mercadeo

Radio UMET




fecha: 03/06/2019

Ing. Alejandro R Socorro Castro
Asesor del rector.

Nota: el uso de las salas de teleconferencias debe coordinarse por el responsable de la actividad con la asistente de
rectorado en Quito, el asistente de sistemas en Guayaquil y en Machala. Son la prioridad del uso las actividades
puntualmente sefialadas en este plan. Las actividades que estan enmarcadas en plazos que requieran el uso de
teleconferencias y coincidan con las sefialadas anteriormente, deberan coordinarse con el director de Tecnologias y la
asistencia en las sedes para asignar otros locales y medios existentes.



